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Y TBEepIKAALO:
€KTOP IIKOJIBI

MMonoxkenune

o mopsaaKe obecrnevyeHus yqaummnxces yueOHHKaAMH H yueOHbIMH
nocoousimu MOY «OOIL ¢. AaraTa»

1.061mue moJI0KeHHs

Monoskerue 06 obecnedeHnn yueOHHKamMu 00ydalonmxes MyHULUIIATBHOTO
06111606pa30BaTEIBHOrO YUPEIKIACHH OCHOBHOI 00111e00pa30BaTeIbHOM IIKOJIBI C.
Aunrara» JlepraueBcKoro paiioHa Capartosckoit obnacti (1aee — [Tosiokenue)
pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C deepatbHBIM 3aKOHOM Poccuiickoit ®enepanuu «O0
o6pasosanuy B Poccuiickoi demeparmmy 0T 29 nekadpd 2012 r. Ne 273-®3, 3aKkoHOM
Poccuiickoit ®enepanuu «O 6uOIHOTEUHOM nee» oT 29. 12.1994r. Ne 78-D3, Ha
ocHopanuu VHCTpyKuuu 06 yuere GnOIHOTeHHOr0 donna (IIpnnoxenne Nel K [Ipukasy
ot 24.08.2000r. Ne 2488)., [Tonoxenus 0 OudIMOTEKE MyHHIUTTAIBHOTO
06111e00pa30BaATEILHOTO YUPEKACHUS OCHOBHAS ob61ieo6pazoBaTebHas Koa C.
Anrata» (nanee - Yupexaenue), [Ipasui no1p30BaHus OHOIMOTEKON LIKOJIBIL,

HacToAwlee TONOXKEHNE PETIAMEHTHPYET MOpsI0K (OpMHPOBAHKA, MCrob30BaHust, odecneueHns
coxpaHHOCTH (oHaa y4eOHNKOB.

2. lMopsinok popmMUpOBAHHS yueonoro gonaa HIKOJILHOI 0HOJHOTEKH

e KommiekroBaHue yueGHOro (Gonja mpoMCXoaHT Ha OCHOBC dejiepaibHbIX
nepevHedl yueOHHKOB, PEKOMEH/I0BAHHBIX 1 JIOMyLUIEHHBIX MHUHUCTEPCTBOM
o6pazoBanus 1 Hayku PO 1is UCIIOIE30BAHU B oOpa3oBaTeIbHOM NpoLuecce.

e  ®ouz yueOHOI IMTEPaTyPbl KOMIIEKTYETCA 3a CHET:
-GIODKETHBIX aCCUIHOBaHHH (esiepaibHoro OropKeTa,

-CpeICTB 00MACTHBIX CyOBEHIHH, PEIOCTARIACMBIX MYHHIHTIATBHBIM
00pPa30BaHUSAM B 4aCTH PACX0/10B Ha npuobpeTeHHe y4eOHIKOB U y4eOHBIX
nocoOuii,

e HenocpencrBeHHGE PYKOBOJACTBO W KOHTPOJIL 32 paGoTOH 110 CO3/IaHUIO U
CBOEBPEMEHHOMY TOTIOJHEHHIO GubmuoreuHoro Gponaa yueOHUKOB OCYLICCTBIIACT
aupekTop OV.

e [lpu opranu3anuu y4eOHOro npouecca HEOOXO0IMMO HCIIOJB30BaTh YHeOHO-
MeTOMuecKOoe 0becTieueHe U3 OHOM fpe/IMETHO-METOIMICCKOM INHUM HITH
MPOTPaMMBI.

e IIpouecc paGoThI 110 GOPMUPOBAHUIO (ona ydeOHOH JIUTEPaTyphl BKIIOUACT

CJIIYIOIIUE DTarbl:

- paGoTa MearoruyecKoro KOUIEKTHBA C MejiepasibHBIM TIEPEUHEM
y4eOHMKOB, ~PEKOMEHIOBAHHBIX (IOTYIEHHBIX) K UCTIOJIB30BAHMUIO B
06pa3oBaTeIbHbIX YUPSKACHHUSIX.

- [IOATrOTOBKA MEpeyHs YUeOHHKOB, IIAHAPYEMBIX K HCIOJIb30BAHMIO B HOBOM
y4eOHOM TOAYy




	            - предоставление перечня учебников администрации ОУ на согласование и утверждение
            - составление списка заказа учебников на следующий учебный год
            - заключение договора с поставщиком о закупке учебной литературы.
  3.  Учет фонда учебников
  Учет библиотечного фонда учебников должен способствовать его сохранности, правильному его формированию и целевому использованию. Все операции по учету производятся заведующим библиотекой, стоимостный учет ведется бухгалтерией ОУ. Сверка данных библиотеки  и бухгалтерии  производится ежегодно.
    Учет библиотечного фонда учебников отражает поступление учебников в фонд, выбытие из фонда, величину всего фонда учебников и служит основой для обеспечения сохранности фонда учебников, правильного его хранения и использования, контроля  за наличием и движением учебников.
         Фонд учебной литературы учитывается и хранится отдельно от основного библиотечного фонда библиотеки ОУ.
         Учет библиотечного фонда учебников осуществляется в соответствии с «Инструкцией об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений», утвержденной приказом Министерства Образования РФ от 24.08.2000 № 2488.
         Учет библиотечного фонда учебников осуществляется на основании следующих документов: «Книга суммарного учета» (далее – КСУ).
         Суммарный учет всех видов документов, поступающих или выбывающих из фонда библиотеки, осуществляется в КСУ.
       КСУ ведется в 3-х частях:
1 часть – «Поступление в фонд»;
2 часть – «Выбытие из фонда»;
3 часть – «Итоги движения фонда».
         Выбытие учебников из фонда оформляется актом об исключении и отражается в КСУ.
         Акты на списание учебников составляются в двух экземплярах, визируются комиссией по списанию материальных ценностей и утверждаются директором Учреждения. Один экземпляр передается в Бухгалтерию, второй остается в библиотеке.
         Сведения о выбывших учебниках регистрируются в соответствующих графах второй части КСУ.
         Документы, в которых осуществляется учет, подлежат постоянному хранению как документы строгой отчетности.
И4. Использование учебного фонда библиотеки ОУ
         Учебники, находящиеся в библиотечном фонде, выдаются учащимся бесплатно и на возвратной основе.
         Утерянные и пришедшие в негодность учебники списываются по акту комиссией
 5. Система обеспечения учебной литературой
         Информация о перечне учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, размещается на сайте ОУ, предоставляется классным руководителям.
         Учебники выдаются и принимаются в библиотеке согласно графику, составленному заведующим библиотекой.
         В целях контроля сохранности учебников проводятся рейды по классам в соответствии с планом работы библиотеки.
6. Границы компетентности участников реализации Положения.             Директор школы :                                                                                                      Отвечает за организацию работы по созданию и своевременному пополнению библиотечного фонда учебников. Координирует деятельность всех участников для реализации данного Положения. Обеспечивает условия для приобретения, вывоза, хранения фонда учебной литературы.         Заместитель директора по УР                                                                            Собирает информацию  об УМК на следующий учебный год у руководителей МО.  Ежегодно предоставляет директору ОУ список  учебников для ОУ на следующий учебный год (после утверждения Федерального перечня учебников Министерства Образования РФ)  Передает утвержденный директором перечень учебников зав. библиотекой  для последующего оформления заказа.                                                                                              Классный руководитель                                                                                               Знакомит родителей (законных представителей) с учебно – методическим комплексом на новый учебный год на родительских собрании.  Осуществляет работу по воспитанию у учащихся бережного отношения к учебникам. Контролирует состояние учебников в классе и следит, чтобы учебники были отремонтированы и своевременно возвращены в библиотеку
 Заведующий библиотекой
         Ежегодно проводит мониторинг состояния учебного фонда библиотеки ОУ
         На основе списков учебников, полученных от зам. директора, формирует заказ, соответствующий Федеральному перечню учебников, учебных программ ОУ с учетом уже имеющихся учебников,  изменений численности учащихся, обучающихся в ОУ.
         Направляет  заказ в Управление образования, оформленный по установленному образцу
         Организует работу с фондом учебников, обработку и систематизированное хранение; выдачу по классам,  прием учебников от классов и учащихся.
         Ведет учет поступившей учебной литературы (по установленной для школьных библиотек форме), обеспечивает правильное хранение и несет материальную ответственность за сохранность библиотечного фонда учебников.
         Предоставляет администрации и педагогическому коллективу информацию о составе библиотечного фонда учебников по классам, составляет отчеты по мере требования.
         Ведет работу совместно с классными руководителями по воспитанию бережного отношения к учебной литературе у учащихся.
Учащиеся
          Бережно относятся к школьным учебникам, соблюдают правила пользования учебниками
             Вовремя возвращают учебники и другие книги в целости и сохранности.
                                  

 
	


